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Конец года – время для учреждений задуматься о своей учетной политике. В нашей статье приводим образец учетной политики учреждения, включающий общие вопросы организации учета и методы оценки объектов бухгалтерского учета, по которым у учреждения есть выбор согласно нормам законодательства или по которым методы учета в нормативных правовых актах отсутствуют.

В соответствии с пунктом 9 ФСБУ «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (утв. приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н, далее – Стандарт «Учетная политика»), актами субъекта учета утверждаются:

а) методы оценки объектов бухгалтерского учета, порядок признания (постановки на учет) и прекращения признания (выбытия из учета) объектов бухгалтерского учета и (или) раскрытия информации о них в бухгалтерской (финансовой) отчетности в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности;

б) рабочий план счетов;

в) порядок проведения инвентаризации активов, имущества, учитываемого на забалансовых счетах, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета;

г) формы неунифицированных документов;

д) правила документооборота и технология обработки учетной информации;

е) порядок организации и обеспечения (осуществления) внутреннего контроля;

ж) порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты;

з) иные способы ведения бухгалтерского учета, необходимые для организации ведения бухгалтерского учета и формирования бухгалтерской (финансовой) отчетности субъектом учета.

Кроме того, как правило, выделяется организационный раздел.
Наименование учреждения
Учетная политика в целях бухгалтерского учета на 2020 год

1. Организационный раздел

1.1. Бухгалтерский учет ведется (выбрать нужное):
· бухгалтерией учреждения, возглавляемой главным бухгалтером;
· иным подразделением;
· централизованной бухгалтерией (специализированной организацией или учреждением).
Основание: пункт 5 Инструкции по применению Единого плана счетов, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее – Инструкция № 157н).
1.2. При обработке учетной информации применяется (выбрать вариант):
· автоматизированный учет с применением (указать программное обеспечение);
· ручная обработка документов.
1.3. Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующей форме (выбрать вариант):
· в форме электронного регистра;
· на бумажном носителе.

Регистры бухгалтерского учета, оформляемые на бумажных носителях, распечатываются не позднее _____(указать) числа месяца, следующего за отчетным периодом.

Основание: пункт 19 Инструкции № 157н.
1.4. Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:

· первичные учетные документы составляются по мере осуществления хозяйственных операций;

· журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

· инвентарная карточка учета основных средств и инвентарная карточка группового учета основных средств оформляются при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т.д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

· опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

· книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;

· авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца;

· журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

· другие регистры заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункт 11 Инструкции № 157н.
1.5. Резервное копирование баз данных, учетной информации, включая регистры учета, осуществляется (выбрать нужное):
· ежедневно;
· еженедельно;
· ежемесячно;
· иная периодичность.
1.6. Хранение резервных и архивных копий осуществляется (выбрать нужное):
· на съемном жестком диске;
· на флеш-накопителях;
· на DVD-дисках;
· иное.
Ответственным за обеспечение своевременного резервирования и безопасного хранения баз данных является (указать должность).
1.7. Передача документов бухгалтерского учета при смене руководителя учреждения и (или) главного бухгалтера либо иного должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета, осуществляется:

· на бумажном носителе за истекшие отчетные периоды – в сброшюрованном виде и хронологическом порядке, с описью переданных дел;
· на электронных носителях – с описью передаваемых документов, с проверкой работоспособности переданных носителей;
· на бумажном носителе за текущий период – с описью передаваемых документов.
Опись документов подписывается передающей и принимающей сторонами.
Основание: пункт 14 Инструкции № 157н.

1.8. При поступлении, оформлении документов на иностранных языках (выбрать вариант):

· обязанность по переводу возлагается на сотрудника (указать должность);
· перевод осуществляется путем обращения в специализированную организацию.
Основание: пункт 13 Инструкции № 157н.
1.9. Для автономных учреждений.
В 24–26 разрядах номера счета Рабочего плана счетов отражаются:

· коды КОСГУ;
· иные коды (указать какие).
Основание: пункт 21 Инструкции № 157н.
1.10. Для бюджетных и автономных учреждений.
В структуре номера счета в 5–14 разрядах отражаются (выбрать нужное):
· нули;
· коды бюджетной классификации согласно целевому назначению имущества, активов и обязательств.
В счетах расчетов по доходам 1–4 разряды номера счета формируются следующим образом:

· для счета 2 20500 000 коды разделов и подразделов определяются исходя из выполняемых работ или оказываемых услуг, указанных в базовых (отраслевых) перечнях;
· для счетов 2 20520 000, 2 20530 000 в части доходов от арендных платежей относятся к подразделу 01 13 «Другие общегосударственные вопросы»;

· для счета 2 20900 000 в части расчетов по возвратам авансов по расторгнутым договорам указывается подраздел, по которому учтены произведенные авансовые платежи.
В счетах расчетов по расходам 2 20600 000, 2 20800 000, 2 20930 000, 2 30200 000, 2 30300 000, 2 30402 000, 2 30403 000 в 1–4 разрядах указывается подраздел, по которому отражены доходы по соответствующей услуге или работе.

Общехозяйственные расходы, относящиеся к платной деятельности, учитываются по подразделу (выбрать нужное):
· по которому получен наибольший объем доходов в предшествующем отчетном периоде;
· по основному виду деятельности.
Основание: пункт 21.2 Инструкции № 157н.
1.11. Критерии существенности информации в учете и отчетности для целей признания ошибок и событий после отчетной даты устанавливается в размере (выбрать нужное):
· 1% валюты баланса;
· 5% статьи баланса;
· 3% строки отчетной формы;
· иной вариант.
Основание: пункты 17, 67 Стандарта «Концептуальные основы», пункт 6 Инструкции № 157н.
1.12. Публичное раскрытие положений учетной политики на официальном сайте учреждения в сети «Интернет» осуществляется путем (выбрать нужное):
· размещения обобщенной информации, содержащей основные положения (перечень основных способов ведения учета (особенностей), установленных документами учетной политики, с указанием их реквизитов (без размещения копий самих актов));

· размещения копий документов учетной политики;

· одновременного размещения обобщенной информации и копий документов учетной политики.

Основание: пункт 9 Стандарта «Учетная политика».

2. Порядок постановки на учет и выбытия объектов, методы их оценки
2.1. Нефинансовые активы
2.1.1. Акт о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 0504101) применяется (выбрать нужное):
· при приобретении объектов нефинансовых активов (указать виды имущества, критерии);
· безвозмездной передаче объектов нефинансовых активов (указать виды имущества, критерии);
· продаже объектов нефинансовых активов (указать виды имущества, критерии);
· не применяется при приобретении, безвозмездной передаче, продаже объектов нефинансовых активов.
В остальных случаях принятие к учету нефинансовых активов осуществляется на основании Приходного ордера (ф. 0504207).

Основание: Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, утвержденные приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н.
2.1.2. При определении текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансового актива оформляется решение комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов. На основании решения комиссии оформляется Бухгалтерская справка (ф. 0504833), которая служит основанием для отражения объекта в бухгалтерском учете.
Аналогично определяются стоимостные оценки объектов имущества, полученных в рамках необменных операций (дарения, принятия выморочного имущества, безвозмездного получения имущества, получения объектов имущества по распоряжению его собственника без указания стоимостных оценок), а также при выявлении объектов, созданных в рамках проведения ремонтных работ, соответствующих критериям признания объектов основных средств.

2.1.3. При определении справедливой стоимости для нефинансовых активов применяется метод (выбрать нужное):
· рыночных цен;
· амортизированной стоимости замещения.
Основание: пункт 54 ФСБУ «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (утв. приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н; далее – Стандарт «Концептуальные основы»).
2.2. Основные средства
2.2.1. Инвентарный номер основного средства состоит из ___ знаков и формируется по следующим правилам (выбрать нужное):
· в первых пяти знаках – синтетический счет, на котором учитывается основное средство, в последующих знаках – порядковый номер основного средства в рамках нумерации объектов в данной группе;
· в первых четырех знаках – год поступления, в последующих знаках – порядковый номер основного средства в рамках общей нумерации основных средств в учреждении;
· инвентарные номера всем основным средствам присваиваются в рамках общей нумерации, перед порядковым номером проставляются нули до нужного числа знаков;
· иной способ.
Для объектов транспортных средств, имеющих государственный регистрационный номер, он признается инвентарным номером основного средства. Для объектов недвижимого имущества, имеющих кадастровый номер, он признается инвентарным номером.
Обособленным частям сложного инвентарного объекта или комплекса основных средств присваивается инвентарный номер инвентарного объекта, дополненный порядковым номером части объекта.

Ответственный за присвоение и регистрацию инвентарных номеров вновь поступающим объектам основных средств – председатель комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов (или указать иное лицо). Инвентарные номера не наносятся на следующие объекты основных средств:

· транспортные средства, имеющие государственный регистрационный номер;
· биологические ресурсы;
· дороги;
· иные виды основных средств.
Основание: пункт 9 ФСБУ «Основные средства» (утв. приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н; далее – Стандарт «Основные средства»), пункт 46 Инструкции № 157н.
2.2.2. Аналитический учет по отдельным видам основных средств обеспечивается путем открытия дополнительной аналитики (субконто) к счетам учета основных средств.
Субконто 1:

· получено в финансовую (неоперационную) аренду (для счета 0 101х0 000);
· передано в операционную аренду (для счета 0 101х0 000, забалансового счета 25);
· получено в безвозмездное пользование (для счета 0 101х0 000 в части объектов финансовой (неоперационной) аренды);

· передано в безвозмездное пользование (при операционной аренде для счета 0 101х0 000, забалансового счета 26).
Субконто 2:

· в эксплуатации (для счета 0 101х0 000);

· в запасе (для счета 0 101х0 000);

· на консервации (для счета 0 101х0 000).
Субконто 3:

· активы культурного наследия (для счета 0 10110 000);
· поступившие в результате реклассификации (для счета 0 101х0 000).
Основание: пункты 51, 56 Стандарта «Основные средства».
2.2.3. В один инвентарный объект – комплекс объектов основных средств – объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования (выбрать нужное):
· объекты библиотечного фонда;
· мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы;
· компьютерное и периферийное оборудование;
· иное.
Существенной признается стоимость за один имущественный объект (выбрать нужное):
· свыше 10 000 рублей;
· иной вариант.
Перечень предметов, включаемых в комплекс объектов основных средств, определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию нефинансовых активов.

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».
2.2.4. Единицей учета – отдельным инвентарным объектом признается структурная часть объекта имущества, если в отношении нее самостоятельно можно определить период поступления будущих экономических выгод, полезного потенциала, либо часть имущества, имеющая отличный от остальных частей срок полезного использования, и стоимость которой составляет значительную величину от общей стоимости объекта имущества. 

Существенной признается стоимость структурной части (выбрать нужное):
· свыше 10 000 рублей;
· свыше 100 000 рублей;
· иной вариант.
Стоимость структурной части определяется согласно документам поставщика или путем оценки справедливой стоимости комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов.

Решение об учете структурной части в качестве отдельного инвентарного объекта принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».
2.2.5. Если порядок эксплуатации объекта основных средств (его составных частей) требует замены отдельных составных частей объекта, затраты по такой замене, в том числе в ходе капитального ремонта, включаются в стоимость объекта основных средств в момент их возникновения.

При этом стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость заменяемых (выбывающих) частей, которая относится на текущие расходы.

Такой порядок применяется к следующим видам основных средств (выбрать нужное):
· машины и оборудование;
· транспортные средства;
· многолетние насаждения;
· иные объекты.
Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».
2.2.6. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств при условии соблюдения критериев признания объекта основных средств. В этом случае любая учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода (на уменьшение финансового результата).

Эта норма применяется к следующим объектам основных средств (выбрать нужное): 

· лифтовое хозяйство;
· медицинское оборудование;
· иные виды основных средств.
Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства».

2.2.7. При объединении инвентарных объектов в один стоимость вновь образованного инвентарного объекта определяется (выбрать нужное):
· путем суммирования балансовых стоимостей и сумм начисленной амортизации;
· по справедливой стоимости.
2.2.8. Начисление амортизации объектов основных средств осуществляется (выбрать нужное):
· Линейным методом (выбрать нужное):
· для всех основных средств;
· для групп основных средств:

· недвижимое имущество учреждения,
· транспортные средства,
· машины и оборудование,
· и др.

· Методом уменьшаемого остатка с коэффициентом ___ (указать значение не выше 3) (выбрать нужное):
· 
для всех основных средств;
· 
для групп основных средств:

· 
недвижимое имущество учреждения,
· 
транспортные средства,
· 
машины и оборудование,
· 
и др.

· Пропорционально объему продукции:
· для основных средств, непосредственно используемых в производстве готовой продукции (машины и оборудование, производственный и хозяйственный инвентарь, иные виды основных средств).
Основание: пункт 36 Стандарта «Основные средства».
2.2.9. При переоценке объекта основных средств (в том числе объектов основных средств, отчуждаемых не в пользу организаций государственного сектора) сумма накопленной амортизации, исчисленная на дату переоценки, учитывается следующим способом (выбрать нужное):

· Путем пересчета накопленной амортизации – накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки, пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.
· Без пересчета накопленной амортизации – накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки, вычитается из балансовой стоимости объекта основных средств, после чего остаточная стоимость пересчитывается до переоцененной стоимости актива. Накопленная амортизация, исчисленная до проведения переоценки, относится на уменьшение балансовой стоимости объекта основных средств, после чего остаточная стоимость объекта увеличивается на сумму дооценки.

Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».
2.2.10. Многолетние насаждения учитываются на балансе в составе основных средств только в случае осуществления капитальных вложений в них.

Единицей учета многолетних насаждений, учитываемых на балансе, является:

· квадратный метр;
· гектар;
· условная единица, обозначающая совокупность насаждений в границах одного земельного участка.
Насаждения, исторически произрастающие на закрепленном за учреждением земельном участке и не вовлеченные в экономический оборот, не учитываются на балансе, а отражаются на забалансовом счете (например, счет 32 «Исторически произрастающие насаждения») в условной оценке 1 объект – 1 рубль.
Основание: пункт 43 Инструкции № 157н, письмо Минфина России от 27.10.2015 № 02-05-10/61628.
2.2.11. Обстановка дороги, в том числе технические средства организации дорожного движения, в том числе дорожные знаки, ограждение, разметка, направляющие устройства, светофоры, системы автоматизированного управления движением, сети освещения, озеленение и малые архитектурные формы (выбрать нужное):

· объединяются в один инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств; 

· учитываются в качестве самостоятельных объектов.
Основание: пункт 45 Инструкции № 157н.
2.2.12. Двигатели самолетов учитываются (выбрать нужное):

· как самостоятельные инвентарные объекты основных средств;
· как часть самолета.
Основание: пункт 45 Инструкции № 157н
2.2.13. Особенности учета компьютеров и оргтехники (выбрать нужное):
· Компьютер учитывается как единый комплекс конструктивно сочлененных предметов, включающий системный блок, монитор, клавиатуру, мышь и все остальные принадлежности, поступившие одновременно с компьютером и непосредственно присоединяемые к нему.
· Системный блок компьютера, монитор, моноблок, ноутбук, планшет учитываются как самостоятельные основные средства. При этом клавиатура, мышь и другие принадлежности, указанные ниже, являются составными частями системного блока/моноблока/ноутбука/планшета.

К принадлежностям компьютера относятся (выбрать нужное):
· клавиатура;
· мышь;
· графический стилус;
· внешние колонки;
· наушники и звуковые гарнитуры;
· внешние приводы для любых дисков;
· разветвители USВ;
· зарядные устройства;
· иные объекты.
Перечень принадлежностей компьютера (системного блока) указывается в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0504031).

К самостоятельным основным средствам относятся (выбрать нужное):

· принтер;
· сканер;
· многофункциональное устройство;
· источник бесперебойного питания;
· внешний модем;
· вэб-камера, выполненная в отдельном корпусе;
· пауэрбанки;
· иные объекты.
2.2.14. Особенности учета оснащения автомобилей.
В качестве самостоятельных основных средств учитываются следующие виды дополнительного оборудования, устанавливаемого на автомобиль (выбрать нужное):
· автосигнализация;
· навигатор;
· спецсигнал световой, звуковой, светозвуковой;
· тахометр;
· иные объекты.
Не являются самостоятельными объектами и учитываются в качестве принадлежности автомобиля (выбрать нужное):

· автомагнитола;
· парковочный радар;
· усилитель звуковой;
· иные объекты.
2.2.15. Учет объектов на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» ведется (выбрать нужное):
· в условной оценке: один объект – один рубль;
· по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
Основание: пункт 373 Инструкции № 157н.
2.2.16. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно (за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества) при передаче в личное пользование сотрудникам (выбрать нужное):
· списываются с забалансового счета 21 и учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» по балансовой стоимости;
· отражаются одновременно на забалансовом счете 21 и забалансовом счете 27;
· иной порядок учета.
2.2.17. Объекты основных средств, не приносящие учреждению экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются до момента их списания (выбрать нужное):

· на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении», субсчет 02.1 «Материальные ценности, не соответствующие критериям актива»;
· на забалансовом счете 33 «Материальные ценности, не соответствующие критериям актива»;
· иной вариант.
Несоответствие критериям актива по объектам основных средств устанавливается решением комиссией по поступлению и выбытию активов на основании материалов ежегодной плановой инвентаризации или иным основаниям.

Основание: пункт 8 Стандарта «Основные средства».
2.2.18. При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основных средств расчет стоимости ликвидируемой (выделяемой) части объекта осуществляется (выбрать нужное):
· в процентном соотношении стоимости новых объектов к исходному объекту;
· по оценочной стоимости каждой части;
· иным способом.
2.3. Материальные запасы
2.3.1. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов являются (выбрать нужное):

· для всех материальных запасов в качестве единицы учета используется номенклатурная (реестровая) единица согласно документам поставщика;
· единицами учета материальных запасов являются следующие единицы по группам:

· медикаменты и перевязочные средства – номенклатурная (реестровая) единица согласно документам поставщика,
· продукты питания – килограмм, штука,
· горюче-смазочные материалы – литр,
· строительные материалы – килограмм, штука, метр, метр квадратный, метр кубический,
· мягкий инвентарь – штука, метр, 

· прочие материальные запасы – номенклатурная (реестровая) единица согласно документам поставщика;
· иной вариант.
Для медицинских учреждений:

1. Медикаменты, подлежащие предметно-количественному учету, в бухгалтерском учете учитываются в наименьших единицах отпуска (таблетках, ампулах, штуках и т.д.).
2. Медицинские изделия учитываются в штуках.
3. Для медикаментов, не подлежащих предметно-количественному учету, бухгалтерский учет ведется в суммовом выражении. Детальный учет по наименованиям и дозировкам ведется в аптеке учреждения и в подразделениях, использующих медикаменты, в карточках и книгах количественно-суммового учета.

Основание: пункт 8 ФСБУ «Запасы» (утв. приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н, далее – Стандарт «Запасы»).
2.3.2. Группировка материальных запасов в целях их аналитического учета осуществляется по следующим группам (выбрать нужное, если есть необходимость в выделении дополнительных групп в учете):
· Медикаменты и перевязочные средства: 

· лекарственные средства, материалы, применяемые в медицинских целях, ветеринарные препараты, иные категории;
· подлежащие предметно-количественному учету, не подлежащие предметно-количественному учету;
· входящие в перечень жизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов (ЖНВЛП), не входящие в перечень ЖНВЛП;
· рецептурные, безрецептурные;
· по фармакологическим группам;
· иные группировки.
· Продукты питания: продукты, напитки, готовая буфетная продукция, продовольственные пайки, молочные смеси, иные категории.
· Горюче-смазочные материалы: топливо для транспорта (бензин, дизельное топливо), смазки, специальные жидкости, печное топливо (дрова, мазут и т.д.) иные категории.
· Строительные материалы: силикатные материалы, лесные материалы, строительный металл, металлоизделия, сантехнические материалы, электротехнические материалы химико-москательные материалы, строительные конструкции и детали, оборудование для монтажа, иные категории.
· Мягкий инвентарь: одежда, обувь, ткани, инвентарь, иные категории.
· Прочие материальные запасы: хозтовары, канцтовары, бытовая химия, запчасти автомобильные, запчасти компьютерные, иные категории.
Основание: пункт 12 Стандарта «Запасы».
2.3.3. Запасы, приобретенные субъектом учета, но находящиеся в пути, признаются в бухгалтерском учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Впоследствии в первоначальную стоимость материальных запасов включаются (выбрать нужное): 
· расходы на доставку, разгрузку, а также расходы на страхование доставки, распределяемые на стоимость доставленных наименований запасов пропорционально их стоимости согласно контракту (договору);
· иной вариант.
Основание: пункт 18 Стандарта «Запасы».
2.3.4. Выбытие (отпуск) материальных запасов осуществляется по средней стоимости.

По фактической стоимости каждой единицы отражается выбытие (выбрать нужное при необходимости):
· драгоценные металлы, драгоценные камни;
· ювелирные ценности;
· иные категории.
Основание: пункт 108 Инструкции № 157н, пункт 42 Стандарта «Запасы».
2.3.5. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления нефинансовых активов, производства работ отражается как внутреннее перемещение материальных запасов на основании Накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0504205) с пометкой «давальческие материалы». Давальческие материалы, переданные подрядчику, учитываются (выбрать нужное):
· одновременно на балансовом счете 0 10500 000 и забалансовом счете 28 «Материалы, переданные подрядчикам для выполнения работ»;
· иной вариант.
Списание давальческих материалов осуществляется на основании (выбрать нужное):
· отчета подрядчика;
· подписанного поставщиком Требования-накладной (ф. 0504204);
· иной вариант.
Основание: пункт 116 Инструкции № 157н.
2.3.6. Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».

На счете 27 учитывается выданная работнику спецодежда и спецобувь, форменная одежда, спортивная одежда, вещевое имущество и другие материальные запасы, имеющие нормативный срок эксплуатации (носки).
Поступление на склад материальных запасов, выбывших из личного пользования сотрудников, отражается на основании Накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102).
Основание: пункт 385 Инструкции № 157н.

2.3.7. Реализация товаров осуществляется (выбрать нужное):
· по балансовой стоимости;
· по розничной цене с обособленным учетом торговой наценки (торговой скидки).
Основание: пункт 30 Стандарта «Запасы».
2.4. Себестоимость готовой продукции и незавершенное производство
2.4.1. Незавершенное производство (выбрать нужное):

· учитывается по группам:

· сырье и полуфабрикаты, переработка которых уже начата;

· неукомплектованные изделия;

· товары, не прошедшие техническую приемку или необходимые испытания;

· законченные работы (услуги), которые еще не были приняты заказчиком;
· иная группировка;
· не учитывается по группам.
Основание: пункт 12 Стандарта «Запасы».
2.4.2. В первоначальную стоимость материальных запасов, не предназначенных для продажи, включается стоимость (выбрать нужное):
· израсходованных сырья и материалов;
· заработной платы работников, участвовавших в их изготовлении, пропорционально потраченному работниками времени на единицу материальных запасов, а также начисления на заработную плату;
· амортизация оборудования;
· иные расходы.
Основание: пункт 20 Стандарта «Запасы».
2.4.3. Прямые затраты учитываются раздельно по видам финансового обеспечения (деятельности). В прямые затраты на производство готовой продукции, оказание услуг, выполнение работ включаются (выбрать нужное):
· первоначальная стоимость использованного сырья м материалов, полуфабрикатов и комплектующих;
· первоначальная стоимость введенных в эксплуатацию основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно;
· заработная плата персонала, непосредственно занятого в производстве готовой продукции, оказании услуг, выполнении работ;
· работы, услуги по содержанию имущества в части основных средств, непосредственно используемых в производстве готовой продукции, оказании услуг, выполнении работ;
· расходы на амортизацию в части основных средств и нематериальных активов, непосредственно используемых в производстве готовой продукции, оказании услуг, выполнении работ. При этом амортизация основных средств, относящихся к особо ценному движимому имуществу (далее – ОЦДИ), приобретенному за счет средств учредителя, учитывается в прямых затратах, если в расчет нормативных затрат на выполнение государственного задания включается резерв на восстановление ОЦДИ;
· арендная плата за основные средства, непосредственно используемые в производстве готовой продукции, оказании услуг, выполнении работ;
· расходы на приобретение силовой электроэнергии, воды, непосредственно используемых в производстве готовой продукции;
· иные расходы.
Списание прямых расходов на финансовый результат осуществляется (выбрать нужное):
· ежемесячно;
· ежеквартально;
· иная периодичность.
Основание: пункты 134, 138 Инструкции № 157н.
2.4.4. Накладные затраты учитываются раздельно по видам финансового обеспечения (деятельности). К накладным расходам относятся (выбрать нужное):
· первоначальная стоимость использованного сырья и материалов, полуфабрикатов и комплектующих;
· первоначальная стоимость введенных в эксплуатацию основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно;
· заработная плата персонала, непосредственно занятого в производстве готовой продукции, оказании услуг, выполнении работ;
· работы, услуги по содержанию имущества в части основных средств, непосредственно используемых в производстве готовой продукции, оказании услуг, выполнении работ;
· расходы на амортизацию в части основных средств и нематериальных активов, непосредственно используемых в производстве готовой продукции, оказании услуг, выполнении работ. Амортизация ОЦДИ, приобретенного за счет средств учредителя, учитывается в накладных затратах, если в расчет нормативных затрат на выполнение государственного задания включается резерв на восстановление ОЦДИ;
· арендная плата за основные средства, непосредственно используемые в производстве готовой продукции, оказании услуг, выполнении работ;
· расходы на приобретение силовой электроэнергии, воды, непосредственно используемых в производстве готовой продукции;
· иные расходы.
Накладные расходы подлежат распределению по видам продукции, услуг, работ пропорционально (выбрать нужное):
· прямым затратам по оплате труда;
· прямым материальным затратам;
· иным прямым затратам;
· объему выручки от реализации продукции (работ, услуг);
· иному показателю.
Распределение накладных расходов осуществляется (выбрать нужное):
· ежемесячно;
· ежеквартально;
· иная периодичность.
Основание: пункты 134, 138 Инструкции № 157н, пункт 28 Стандарта «Запасы».
2.4.5. Общехозяйственные расходы учитываются раздельно по видам финансового обеспечения (деятельности). К общехозяйственным расходам относятся (выбрать нужное):

· стоимость использованных в административно-управленческих и общехозяйственных целях материальных запасов, веденных в эксплуатацию основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно;
· заработная плата административно-управленческого и обслуживающего персонала и начисления на нее;
· амортизация основных средств и нематериальных активов, используемых в общехозяйственных целях;
· затраты на охрану труда;
· арендная плата за помещения общехозяйственного назначения;
· расходы по оплате информационных, аудиторских, консультационных и тому подобных услуг, услуг по охране;
· услуги транспорта и связи;
· иные виды расходов.
По истечении каждого месяца общехозяйственные расходы подлежат распределению на себестоимость готовой продукции, работ, услуг пропорционально (выбрать нужное):
· прямым затратам по оплате труда;
· прямым материальным затратам;
· иным прямым затратам;
· объему выручки от реализации продукции (работ, услуг);
· иному показателю.
На увеличение расходов текущего финансового года (в дебет счета 0 40120 000 «Расходы текущего финансового года») списываются следующие виды общехозяйственных расходов (выбрать нужное):

· расходы на расчетно-кассовое обслуживание в банке;
· расходы на подписку;
· нотариальные услуги;
· расходы на амортизацию недвижимого имущества;
· расходы на амортизацию объектов ОЦДИ, приобретенного за счет средств учредителя, если в расчет нормативных затрат на выполнение государственного задания не включается резерв на восстановление ОЦДИ;
· иные виды расходов.
Основание: пункты 135, 138 Инструкции № 157н.
2.4.6. Распределение расходов, относящихся к нескольким видам деятельности (финансового обеспечения), для определения себестоимости по видам деятельности (финансового обеспечения) производится пропорционально (выбрать нужное):
· доходам по видам деятельности;
· прямым затратам по видам деятельности;
· фонду оплаты труда по видам деятельности;
· иным способом.
Расходы, осуществленные за счет КФО «2», по оплате обязательств, принятых в рамках КФО «4», и не планируемые к восстановлению, списываются в дебет счета 2 40120 000 субконто «Себестоимость государственных (муниципальных) услуг».

2.5. Денежные средства и денежные документы
2.5.1. В составе денежных документов учитываются (выбрать нужное):
· почтовые марки;

· почтовые конверты;

· талоны на приобретение ГСМ;

· проездные билеты на проезд в городском пассажирском транспорте;

· талоны на вывоз мусора;

· иное.

Стоимость электронных билетов учитывается (выбрать нужное):
· в кассе в качестве денежных документов;
· в составе авансов поставщикам.
2.5.2. При осуществлении расчетов с населением с применением контрольно-кассовой техники выручка отражается в кассовой книге учреждения (выбрать нужное):
· отдельным приходным ордером по каждой операции.
· один раз в день на основании данных фискального накопителя.
Основание: пункт 4.1 Указания Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства», абзац 27 статьи 1.1 Федерального закона от 22.05.2003 № 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием электронных средств платежа».
2.5.3. В целях осуществления безналичных расчетов с подотчетными лицами учреждение (выбрать нужное):
· использует дебетовые карты, принадлежащие учреждению;
· использует карты, принадлежащие работнику.
2.6. Расчеты по доходам

2.6.1. Расчеты с учредителем (для бюджетных и автономных учреждений).
Расчеты с учредителем по изменению объема прав учредителя по распоряжению особо ценным имуществом учреждения отражаются с периодичностью (выбрать нужное):
· ежегодно перед составлением годовой отчетности;
· ежеквартально;
· иная периодичность.
2.6.2. На счете 0 20500 000 «Расчеты по доходам» авансы по доходам учитываются (выбрать нужное):
· на отдельном аналитическом счете «Авансы полученные»;
· на отдельном субконто «Авансы полученные»;
· без выделения авансов.
Основание: пункты 197, 199 Инструкции № 157н.
2.6.3. Счет 0 21005 000 «Расчеты с прочими дебиторами» применяется для учета следующих операций (выбрать нужное):

· перечисления учреждением обеспечений для участия в торгах;
· начисления и списания дебиторской задолженности при передаче объекта нефинансовых активов, земельного участка в безвозмездное пользование;
· отражения расчетов по договорам поручения (агентским договорам), в том числе договору комиссии;
· иные операции.
Аналитический учет на счете ведется (выбрать нужное):
· в разрезе контрагентов;
· в разрезе договоров;
· иные требования.
Основание: пункты 235, 236 Инструкции № 157н.
2.6.4. Для бюджетного или автономного учреждения.
Возмещение в денежной форме виновными лицами ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по КФО «2» – приносящая доход деятельность.

Возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, в натуральной форме отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

2.6.5. Расчеты с ФСС РФ по суммам страховых взносов, разрешенных к использованию в целях обеспечения предупредительных мероприятий по сокращению травматизма, отражаются записями:
	
	
	

	Дебет счета 0 20934 561 «Увеличение дебиторской задолженности по компенсации затрат»


	Кредит счета 0 40110 134 «Доходы от компенсации затрат»


	отражено начисление требований по компенсации затрат государства, произведенных в рамках мероприятий по сокращению травматизма в текущем финансовом году

	Дебет счета 0 30306 831 «Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»
	Кредит счета 0 20934 661 «Уменьшение дебиторской задолженности по компенсации затрат»


	осуществлен зачет расходов, произведенных в рамках мероприятий по сокращению травматизма, путем встречного требования к ФСС России




2.6.6. Возврат дебиторской задолженности прошлых лет отражается в разрезе тех кодов (составных частей кодов) классификации расходов бюджетов, в разрезе которых отражались соответствующие выплаты по расходам в прошлые отчетные периоды. При отсутствии в текущем отчетном периоде указанных кодов (составных частей кодов) суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет по расходам отражаются по тем кодам, которые могут быть применены в целях отражения указанных расходов согласно действующему порядку применения кодов классификации расходов бюджетов.

2.6.7. Учет дебиторской задолженности по долгосрочным договорам.

2.6.7.1. Отражение в бухгалтерском учете доходов, возникающих в результате заключения и исполнения учреждением договоров подряда (кроме строительного подряда), возмездного оказания услуг, срок действия которых не превышает один год, но даты начала и окончания исполнения которых приходятся на разные отчетные периоды, осуществляется (выбрать нужное):
· с применением положений ФСБУ «Долгосрочные договоры» (утв. приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н; далее – Стандарт «Долгосрочные договоры»);
· без применения положений Стандарта «Долгосрочные договоры».
Если стандарт применяется, доходы по таким договорам отражаются в составе доходов текущего периода:

· равномерно в течение года;
· неравномерно (указать способ. Например, начисление доходов по платным образовательным услугам осуществляется в течение учебного года, с сентября по май).
Основание: пункты 5, 11 Стандарта «Долгосрочные договоры».
2.6.7.2. Доходы по долгосрочным договорам строительного подряда рассчитываются (выбрать нужное):

· ежемесячно;
· ежеквартально.
Основание: пункт 6 Стандарта «Долгосрочные договоры».
2.6.7.3. В целях признания доходов к начислению по долгосрочному договору строительного подряда процент исполнения обязательств рассчитывается на весь срок действия договора следующим способом (выбрать нужное):
· как отношение объема фактически выполненных на конец отчетного периода работ, документально подтвержденного экспертным подразделением учреждения, ответственного за исполнение долгосрочного договора строительного подряда, к общему объему работ по долгосрочному договору строительного подряда, предусмотренному сводным сметным расчетом;

· как отношение расходов учреждения, понесенных в связи с выполненным на конец отчетного периода объемом работ, предусмотренных сводным сметным расчетом, к общей величине расходов по долгосрочному договору строительного подряда, предусмотренной сводным сметным расчетом. Общая величина расходов определяется с учетом согласованных изменений стоимости работ.

Основание: пункт 6 Стандарта «Долгосрочные договоры».
2.6.7.4. Бухгалтерские записи по учету доходов и расходов по долгосрочным договорам строительного подряда следующие.

(Примечание. Стандарт «Долгосрочные договоры» вступает в силу с 1 января 2020 года, а на момент написания материала бухгалтерские записи по учету долгосрочных договоров строительного подряда в инструкциях по учету отсутствуют, поэтому их необходимо утвердить в рамках учетной политики учреждения до внесения изменений в инструкции.)
	
	
	

	Дебет счета 0 20538 56х «Увеличение дебиторской задолженности по доходам по выполненным этапам работ по договору строительного подряда»
	Кредит счета 0 40110 138 «Доходы по выполненным этапам работ по договору строительного подряда»


	начислены доходы к предъявлению по долгосрочному договору строительного подряда на конец отчетного периода

	Одновременно увеличение забалансового счета 45 «Доходы и расходы по долгосрочным договорам строительного подряда» (дополнительная аналитика – объемы выполненных работ по договору строительного подряда)
	

	Дебет счета 0 40110 138 «Доходы по выполненным этапам работ по договору строительного подряда»


	Кредит счета 0 30304 731 «Увеличение кредиторской задолженности по налогу на добавленную стоимость» (дополнительная аналитика – отложенный НДС по договорам строительного подряда)
	начислен отложенный НДС



	Дебет счета 0 20531 56х «Увеличение дебиторской задолженности по доходам от оказания платных услуг (работ)»
	Кредит счета 0 20538 66х «Уменьшение дебиторской задолженности по доходам по выполненным этапам работ по договору строительного подряда»


	отражен доход от реализации по факту подписания акта выполненных работ

	Дебет счета 0 30304 831 «Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на добавленную стоимость» (дополнительная аналитика – отложенный НДС по договорам строительного подряда)
	Кредит счета 0 30304 731 «Увеличение кредиторской задолженности по налогу на добавленную стоимость» 


	начислен НДС с реализации




После подписания акта выполненных работ ранее начисленные доходы к предъявлению уточняются.

Если доходы от реализации больше, чем доходы к предъявлению, отражается запись:

	Дебет счета 0 20531 56х «Увеличение дебиторской задолженности по доходам от оказания платных услуг (работ)»
	Кредит счета 0 40110 138 «Доходы по выполненным этапам работ по договору строительного подряда»

	Одновременно увеличение забалансового счета 45 «Доходы и расходы по долгосрочным договорам строительного подряда» (дополнительная аналитика – объемы выполненных работ по договору строительного подряда)


Также уточняется НДС:
	Дебет счета 0 40110 138 «Доходы по выполненным этапам работ по договору строительного подряда»
	Кредит счета 0 30304 731 «Увеличение кредиторской задолженности по налогу на добавленную стоимость»


Если доходы от реализации меньше, чем доходы к предъявлению, делается запись:

Методом «красное сторно»:
	Дебет счета 0 20538 56х «Увеличение дебиторской задолженности по доходам по выполненным этапам работ по договору строительного подряда»
	Кредит счета 0 40110 138 «Доходы по выполненным этапам работ по договору строительного подряда»

	Одновременно уменьшение забалансового счета 45 «Доходы и расходы по долгосрочным договорам строительного подряда» (дополнительная аналитика – объемы выполненных работ по договору строительного подряда)


Уточнение НДС в данном случае отражается так:

Методом «красное сторно»:
	Дебет счета 0 40110 138 «Доходы по выполненным этапам работ по договору строительного подряда»
	Кредит счета 0 30304 731 «Увеличение кредиторской задолженности по налогу на добавленную стоимость»


Расходы субъекта учета (подрядчика), понесенные в отчетном периоде, отражаются:

· в пределах сводного сметного расчета в связи с выполненным в отчетном периоде объемом работ – в составе прямых затрат на выполнение работ (счет 0 10960 000);
· сверх сводного сметного расчета в связи с выполненным в отчетном периоде объемом работ – в составе расходов текущего финансового года (счет 0 40120 200, дополнительная аналитика – расходы по договору строительного подряда сверх сводного сметного расчета. Одновременно такие затраты отражаются как увеличение забалансового счета 45 «Доходы и расходы по долгосрочным договорам строительного подряда» (дополнительная аналитика – расходы по договору строительного подряда сверх сводного сметного расчета)).

Предусмотренные сводным сметным расчетом расходы учреждения-подрядчика, понесенные в отчетном периоде в связи с предстоящими работами, не включаются в себестоимость выполнения работ по долгосрочному договору строительного подряда за отчетный период и учитываются обособленно в составе расходов будущих периодов (счет 0 40150 200 «Расходы будущих периодов», дополнительная аналитика – расходы будущих периодов по договорам строительного подряда).
Сформированные суммы фактической себестоимости выполненных работ по договорам строительного подряда отражаются в учете:
	Дебет счета 0 40110 138 «Доходы текущего периода по выполненным этапам работ по договору строительного подряда»
	Кредит счета 0 10960 2хх «Прямые затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг»

	Одновременно увеличение забалансового счета 45 «Доходы и расходы по долгосрочным договорам строительного подряда» (дополнительная аналитика – себестоимость выполненных работ по договору строительного подряда)


Аналитический учет по забалансовому счету 45 «Доходы и расходы по долгосрочным договорам строительного подряда», предназначенному для учета результата исполнения долгосрочного договора, ведется в разрезе долгосрочных договоров строительного подряда.
По окончании исполнения долгосрочного договора строительного подряда субъект учета – подрядчик списывает суммы, отраженные на забалансовом счете 45 «Доходы и расходы по долгосрочным договорам строительного подряда» по данному договору:

· Уменьшение забалансового счета 45 (дополнительная аналитика – объемы выполненных работ по договору строительного подряда);
· Уменьшение забалансового счета 45 (дополнительная аналитика – себестоимость выполненных работ по договору строительного подряда);
· Уменьшение забалансового счета 45 (дополнительная аналитика – расходы по договору строительного подряда сверх сводного сметного расчета).
Основание: пункт 9 Стандарта «Долгосрочные договоры», письмо Минфина России от 28.10.2019 № 02-06-07/84752. 

2.6.8 Учет дебиторской задолженности по иным договорам.

Начисление доходов по договорам возмездного оказания услуг, за исключением договоров, на которые распространяется Стандарт «Долгосрочные договоры», осуществляется (выбрать нужное):
· ежемесячно (указать виды договоров, например, для услуг по присмотру и уходу за детьми и др.);
· по факту исполнения договора (например, для краткосрочных образовательных услуг, для медицинских услуг и др.);
· иной порядок.
2.6.9. Признание доходов от предоставления права пользования активом по операционной аренде доходами текущего финансового года осуществляется одним из следующих способов (выбрать нужное):

· равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды;

· в соответствии с установленным договором аренды (имущественного найма) графиком получения арендных платежей (арендной платы).

Основание: пункт 25 ФСБУ «Аренда» (утв. приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н; далее – Стандарт «Аренда»).
2.6.10. Для проведения сверок с арендаторами по договорам операционной и финансовой аренды аналитический учет обеспечивается путем открытия (выбрать нужное):
· отдельного аналитического счета на счетах 0 20521 000 «Расчеты по доходам от операционной аренды», 0 20522 000 «Расчеты по доходам от финансовой аренды», 0 20535 000 «Расчеты по доходам от условных арендных платежей»;
· забалансового счета 34 «Расчеты с арендаторами»;
· иной вариант.
Основание: пункт 32 Стандарта «Аренда».
2.7. Обязательства
2.7.1. Учет расчетов по налогам и взносам.
Пени, штрафы и иные налоговые санкции, в том числе по страховым взносам, учитываются (выбрать нужное):
· на счете 30305 «Расчеты по прочим платежам в бюджет»;
· на дополнительных аналитических счетах, открываемых к счетам, предназначенным для учета расчетов по соответствующим налогам, взносам.
Начисление налогов (авансовых платежей по налогам) за налоговый (отчетный) период отражается в учете (выбрать нужное):
· последним днем налогового (отчетного) периода;
· днем подачи декларации, расчета;
· иной вариант.
2.7.2. Для проведения сверок с арендодателями по договорам операционной и финансовой аренды аналитический учет обеспечивается путем открытия (выбрать нужное):

· отдельного аналитического счета на счетах 0 30224 000 «Расчеты по арендной плате за пользование имуществом»;
· забалансового счета 35 «Расчеты с арендодателями»;
· иной вариант.
Основание: пункт 32 Стандарта «Аренда».

2.7.3. На счете 0 30406 000 «Расчеты с прочими кредиторами» выделяются дополнительные аналитические счета (выбрать нужное):
· для учета полученных обеспечений для участия в торгах;
· для учета расчетов с комитентами согласно заключенным договорам комиссии;
· для расчетов по привлечению средств с одного кода финансового обеспечения на другой;
· для расчетов с получателями грантов – физическими лицами, выполняющими проекты за счет средств грантов на базе учреждения;
· иные операции.
Основание: пункт 282 Инструкции № 157н.

2.7.4. Для бюджетных и автономных учреждений.
При поступлении на лицевой (расчетный) счет учреждения средств грантов, получателями которых являются физические лица, выполняющие проекты за счет средств гранта на базе учреждения, данные средства учитываются по КФО «3», на счете 3 30406 000 «Расчеты с прочими кредиторами».

Заключение договоров на приобретение товаров, работ и услуг из средств грантополучателей – физических лиц, осуществляется на основании поручения на заключение договора. (Примечание – форма поручения должна быть приведена в приложении к учетной политике).
Договоры, заключаемые на основании поручения физических лиц, составляются в трех оригинальных экземплярах (один – учреждению, один – физическому лицу – поручителю, один – поставщику или подрядчику).

Получение товаров, работ и услуг, приобретенных за счет указанных средств, осуществляется руководителем проекта на основании доверенности, выданной учреждением.

При необходимости возврат ранее уплаченных денежных средств, изменение или расторжение договора осуществляются на основании поручения руководителя гранта. 

Выплата компенсации трудозатрат исполнителям по проекту, осуществляемому за счет средств гранта, осуществляется на основании поручения руководителя проекта на выплату компенсации трудозатрат с указанием формы выплаты (наличный или безналичный расчет). (Примечание – форма поручения должна быть приведена в приложении к учетной политике). Для выплат безналичным путем в поручении указываются реквизиты для перечисления.

В случаях, когда сметой гранта, получателем которого является физическое лицо, предусмотрена компенсация затрат учреждения на организационно-техническое обеспечение выполнения проекта за счет средств гранта, компенсация удерживается учреждением из средств гранта пропорционально доле компенсации в общей сумме, по мере поступления траншей.

Это отражается в учете записями:
	Дебет счета 3 30401 837 «Уменьшение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение»
	Кредит счета 3 30406 737 «Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с прочими кредиторами»

	Дебет счета 2 30406 837 «Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с прочими кредиторами»


	Кредит счета 2 20531 667 «Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от оказания платных работ, услуг»

или Кредит счета 2 20934 667 «Уменьшение дебиторской задолженности по компенсации затрат»

	Дебет счета 2 20111 510 «Поступления денежных средств учреждения на лицевые счета в органе казначейства»
	Кредит счета 2 30406 737 «Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с прочими кредиторами»

	Дебет счета 3 30406 837 «Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с прочими кредиторами»
	Кредит счета 3 20111 610 «Выбытия денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства»


2.7.5. Заработная плата в учреждении начисляется (выбрать нужное):
· 2 раза в месяц;
· иная периодичность (но не реже 2 раз в месяц).
Заработная плата начисляется на основании Табеля учета использования рабочего времени (ф. 0504421).
В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются (выбрать нужное):
· случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка;
· фактическое использование рабочего времени.
2.8. Доходы и расходы будущих периодов
2.8.1. Аналитический учет доходов будущих периодов (ДБП) обеспечивается путем (выбрать нужное при необходимости аналитического учета):
· открытия субконто по доходам, облагаемым и не облагаемым налогом на прибыль;
· открытия субконто по доходам, облагаемым и не облагаемым налогом на добавленную стоимость;
· иное.
Основание: пункт 301 Инструкции № 157н.
2.8.2. К доходам будущих периодов относятся доходы от выставленных претензий к поставщику услуг за нарушения условий контракта (договора), оспариваемых исполнителями.

Расчеты по таким претензиям отражаются в учете следующим образом:
	Дебет счета 1 20941 56х «Увеличение дебиторской задолженности по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)»
	Кредит счета 1 40140 141 «Доходы будущих периодов от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках и нарушение условий контрактов (договоров)»


По факту определения решением суда размера возмещения поставщиком штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров) признаются доходы текущего отчетного периода.

Если есть разница между размером ущерба, определенным решением суда, и размером ущерба, начисленным учреждением, она отражается в учете записью:
	Дебет счета 1 40140 141 «Доходы будущих периодов от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках и нарушение условий контрактов (договоров)» 
	Кредит счета 1 20941 66х «Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)»


Основание: письмо Минфина России от 03.09.2018 № 02-05-11/62851.
2.8.3. Расходы будущих периодов (РБП) подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года (выбрать нужное):
· равномерно;
· пропорционально объему продукции (работ, услуг);
· иной вариант.
Основание: пункт 302 Инструкции № 157н.
2.8.4. Дополнительный аналитический учет РБП обеспечивается путем (выбрать нужное при необходимости аналитического учета):
· открытия субконто по расходам, принимаемым и не принимаемым к расчету по налогу на прибыль;
· иное.
Основание: пункт 302 Инструкции № 157н.
2.8.5. При начислении работникам отпускных за неотработанную часть года (авансом) данные суммы и начисленные с них взносы относятся к РБП.

РБП в части отпускных за отпуск, предоставленный авансом, отражаются в расходах текущего отчетного периода ежемесячно, исходя из расчета 2,33 дня за каждый отработанный месяц, если отработано 10 месяцев за рабочий год или менее, 28 дней – если отработано 11 месяцев. Сумма страховых взносов с отпускных отражается в расходах текущего периода в такой же пропорции.

2.9. Резервы
2.9.1. Учреждение формирует следующие виды резервов: 

· предстоящей оплаты отпусков; 

· по претензиям;

· по убыточным договорным обязательствам;

· на демонтаж и вывод основных средств из эксплуатации (выбрать при наличии основных средств, полученных учреждением с условием осуществить демонтаж и вывод из эксплуатации в договоре купли-продажи, соглашении о передаче или другом документе);
· по гарантийному ремонту (выбрать при необходимости); 

· по реструктуризации (выбрать при необходимости);
· иные виды.
Основание: пункт 302.1 Инструкции № 157н.
2.9.2. Резерв предстоящей оплаты отпуска.
2.9.2.1. Резерв предстоящих расходов на оплату отпусков за фактически отработанное время формируется на следующих счетах рабочего плана счетов:

· 0 40161 211 «Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время в части выплат персоналу»;
· 0 40161 213 «Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время в части страховых взносов».
Одновременно с формированием резерва предстоящей оплаты отпуска отражаются отложенные обязательства по оплате отпусков.

2.9.2.2. Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется (выбрать нужное):
· ежемесячно;
· ежеквартально;
· ежегодно.
2.9.2.3. Сумма резерва рассчитывается на последний день месяца (квартала или года), исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату, предоставленных кадровой службой.
При этом отпускные рассчитывается исходя из расчета 2,33 дня за каждый отработанный месяц, при этом 15 и более календарных дней округляются до полного месяца. Если отработано менее 15 дней, отпускные за этот месяц не начисляются. За 11 отработанных месяцев начисляется полная сумма отпускных – за 28 календарных дней. (примечание – здесь может быть иной вариант расчета).

Резерв при этом рассчитывается как сумма оплаты отпусков работникам за фактически отработанное время на дату расчета и сумма страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

2.9.2.4. Сумма расходов на оплату предстоящих отпусков определяется по одной из следующих методик (выбрать нужное):
· Вариант 1. Расчет производится персонифицировано по каждому сотруднику:

Резерв отпусков = К х ЗП, где

К – количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец каждого месяца, квартала, года);

ЗП – среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва.

· Вариант 2. Расчет средней заработной платы производится по учреждению в целом:

Резерв отпусков = К х ЗПср, где

К – общее количество не использованных всеми сотрудниками дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец каждого месяца, квартала, года);

ЗПср – средняя заработная плата по всем сотрудникам учреждения в целом.

· Вариант 3. Расчет средней заработной платы производится по отдельным категориям сотрудников (группам персонала):

Резерв = К1 х ЗПср1 + К2 х ЗПср2 + К3 х ЗПср3, где

К1, K2, К3 – количество всех дней неиспользованного отпуска каждой категории работников (группы персонала),

ЗПср1, ЗПср2, ЗПср3 – средняя заработная плата, рассчитанная по каждой категории работников (группе персонала).

· Иной вариант.

2.9.2.5. Сумма страховых взносов при формировании резерва рассчитывается (выбрать нужное):
· Вариант 1. 
По каждому работнику индивидуально: Резерв стр. взн. = К х ЗП х С;

в среднем по учреждению: Резерв стр. взн. = К х ЗПср х С;

· Вариант 2. 
По каждой категории работников (группе персонала):

Резерв стр. взн. = (К1 х ЗПср1 + К2 х ЗПср2 + К3 х ЗПср3) х С, где 
С – ставка страховых взносов.

· Вариант 3. Сумма страховых взносов рассчитывается с учетом предельной величины базы для начисления страховых взносов на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, уплачиваемых в Фонд социального страхования РФ на основании информации за предшествующий период, а также применяемого к нему повышающего коэффициента.

· Иной вариант.

2.9.2.6. При инвентаризации резерва, проводимой в конце каждого месяца (квартала, года), отражается уменьшение начисленного ранее резерва и отложенных обязательств (если рассчитанный резерв на следующий период меньше, чем остаток резерва) либо доначисление резерва и отложенных обязательств (если рассчитанный резерв на следующий период больше, чем остаток резерва). 

Основание: пункт 302.1 Инструкции № 157н, письмо Минфина России от 20.05.2015 № 02-07-07/28998. 
2.9.3. Резерв по гарантийному ремонту.
2.9.3.1. Резерв по гарантийному ремонту создается в отношении тех товаров (работ), по которым в соответствии с условиями заключенного договора с покупателем предусмотрены обслуживание и ремонт в течение гарантийного срока.
2.9.3.2. Резерв по гарантийному ремонту формируется на следующих счетах рабочего плана счетов:

· 0 40162 211 «Резерв по гарантийному ремонту в части заработной платы»;
· 0 40162 213 «Резерв по гарантийному ремонту в части страховых взносов»;
· 0 40162 226 «Резерв по гарантийному ремонту в части прочих работ, услуг»;
· иные счета.
2.9.3.3. Резерв формируется на дату реализации товаров (работ), на которые установлен гарантийный срок (выбрать нужное): 
· Вариант 1. Размер резерва рассчитывается следующим образом: доля расходов на гарантийный ремонт за последние три года от объема выручки от реализации товаров (работ), на которые предоставлялась гарантия, умноженная на сумму выручки от реализации товаров (работ), на которые предоставлялась гарантия, за отчетный период.

· Вариант 2. Резерв начисляется на основе экспертной оценки предполагаемых расходов на дату реализации. Экспертное заключение представляет _____________ (указать подразделение, должность).

2.9.3.4. Инвентаризация резерва проводится:

· ежемесячно;
· ежеквартально;
· ежегодно.
Если по итогам инвентаризации выявлено, что гарантийный срок на товар истек, сумма резерва по нему списывается на финансовый результат текущего периода.

Основание: пункт 302.1 Инструкции № 157н, пункт 21 ФСБУ «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах» (утв. приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н; далее – Стандарт «Резервы»).

2.9.4. Резерв по претензиям и искам формируется на счете 0 40163 2хх «Резерв по претензиям и искам», где 2хх – код КОСГУ, соответствующий экономической классификации обязательств, по которым возникли претензии и иски к учреждению.
Основание: пункт 302.1 Инструкции № 157н, пункты 11, 12, 22 Стандарта «Резервы».
2.9.5. Резерв по реструктуризации формируется на следующих счетах рабочего плана счетов:

· 0 40164 211 «Резерв по реструктуризации в части заработной платы»;
· 0 40164 213 «Резерв по реструктуризации в части страховых взносов»;
· 0 40164 226 «Резерв по реструктуризации в части прочих работ, услуг»;
· 0 40164 29х «Резерв по реструктуризации в части прочих расходов»;
· 0 40164 34х «Резерв по реструктуризации в части приобретения материальных запасов»;
· иные счета в зависимости от утвержденного плана реструктуризации.
Основание: пункт 302.1 Инструкции № 157н, пункты 13, 23 Стандарта «Резервы».
2.9.6. Резерв по убыточным договорным обязательствам формируется на счетах 0 40165 2хх «Резерв по убыточным договорным обязательствам», где 2хх – код КОСГУ, соответствующий экономической классификации затрат по убыточному договору.
2.9.6.1. Если расходов, классифицируемых по разным кодам КОСГУ, связанных с исполнением убыточного договора, несколько, резерв признается (выбрать нужное):
· по тому КОСГУ, который составляет большинство затрат;
· равномерно распределяется по КОСГУ;
· иной вариант.
2.9.6.2. Инвентаризация резерва проводится (выбрать нужное):
· ежеквартально;
· ежегодно.
Резерв начисляется в отношении договоров со сроком действия, превышающем периодичность инвентаризации резерва.

2.9.6.3. Сообщение о предполагаемом превышении затрат по договору в форме служебной записки представляет руководитель подразделения, ответственного за заключение договора, стоимостную оценку убытков проводит экономист учреждения (или указать иное должностное лицо). По факту получения положительной резолюции руководителя учреждения на служебной записке отражается формирование резерва в учете.
Основание: пункт 302.1 Инструкции № 157н, пункт 24 Стандарта «Резервы».
2.9.7. Резерв на демонтаж и вывод основных средств из эксплуатации формируется на счетах 0 40166 2хх «Резерв на демонтаж и вывод основных средств из эксплуатации», где 2хх – код КОСГУ, соответствующий экономической классификации затрат, связанных с демонтажем и выводом основных средств из эксплуатации, предусмотренных договором, расходов по восстановлению участка, на котором расположено основное средство.
2.9.7.1. Планируемые мероприятия по демонтажу и выводу из эксплуатации основных средств определяются:

· договором, передаточными документами на основное средство;
· если договором или передаточными документами не предусмотрены такие мероприятия, их необходимость определяется решением комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов.
Стоимость мероприятий оценивается (выбрать нужное):
· согласно передаточным документам (при наличии в них суммы расходов);
· экономистом учреждения;
· комиссией по поступлению и выбытию активов;
· сторонней организацией по договору;
· иной вариант.
2.9.7.2. Сумма резерва включается в первоначальную стоимость основного средства записью:

	Дебет счета 0 10600 000 «Вложения в нефинансовые активы»
	Кредит счета 0 40166 2хх «Резерв на демонтаж и вывод основных средств из эксплуатации»


2.9.7.3. Изменения в стоимостной оценке резерва на демонтаж и вывод основных средств из эксплуатации, не связанные с приближением срока исполнения обязательства, относятся на увеличение или уменьшение стоимости будущих расходов на демонтаж и вывод основных средств из эксплуатации записью:
	Дебет счета 0 40150 2хх 

«Расходы будущих периодов»


	Кредит счета 0 40166 2хх

«Резерв на демонтаж и вывод основных средств из эксплуатации»


Основание: пункт 302.1 Инструкции № 157н, пункты 15, 25, 31 Стандарта «Резервы», пункт 15 Стандарта «Основные средства».
2.10. Учет на забалансовых счетах
2.10.1. В разрезе кодов вида деятельности (финансового обеспечения) учет ведется на следующих забалансовых счетах (выбрать нужное):
· счет 04 «Сомнительная задолженность»;
· счет 06 «Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности»;
· счет 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры»; 

· счет 13 «Экспериментальные устройства»;

· счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами»;

· счет 21 «Основные средства в эксплуатации»;

· счет 23 «Периодические издания для пользования»;

· счет 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)»;

· иные счета.
2.10.2. Объекты особо ценного движимого имущества, учитываемые за балансом, отражаются (выбрать нужное):
· с применением дополнительных аналитических счетов на счетах 02, 21, 27, (указать иные счета, на которых учитываются за балансом основные средства);
· с применением субконто «ОЦДИ» на счетах 02, 21, 27, (указать иные счета, на которых учитываются за балансом основные средства);
· без дополнительной аналитики. 

2.10.3. На счете 02 вводятся следующие субсчета:
· 02.1 – для материальных ценностей, не соответствующих критериям актива;
· 02.2 – для материальных ценностей, изъятых в возмещение причиненного ущерба;
· 02.3 – для учета товаров комитента, полученных на реализацию;
· иные субсчета.
На счете 02.1 учет ведется (выбрать нужное):
· по остаточной стоимости;
· в условной оценке: один объект – один рубль.
На счете 02.3 товары учитываются (выбрать нужное):
· с учетом торговой наценки (скидки);
· без учета торговой наценки (скидки).
2.10.4. В учреждении используются следующие виды бланков строгой отчетности (БСО) (выбрать нужное):
· 03.1 «Бланки зачетных книжек»;
· 03.2 «Бланки студенческих билетов»;
· 03.3 «Бланки дипломов»;
· 03.4 «Бланки аттестатов»;
· 03.5 «Бланки трудовых книжек»;
· 03.6 «Бланки листков нетрудоспособности»;
· 03.7 «Рецептурные бланки»;
· иные бланки.
БСО, приобретенные для использования (потребления) в процессе деятельности учреждения и находящиеся в местах хранения (складах) учреждения, отражаются в учете на счете 0 10536 349 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов однократного применения».

С момента выдачи БСО работнику (сотруднику) учреждения, ответственному за их оформление или выдачу, БСО отражаются на забалансовом счете 03 до момента предоставления им документа, подтверждающего их выдачу или уничтожение испорченных бланков.

Основание: пункт 337 Инструкции № 157н, письмо Минфина России от 14.03.2019 № 02-06-10/16864.
2.10.5. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры, поступившие на склад, приобретенные для осуществления вручения их в рамках протокольных и торжественных мероприятий, отражаются на счете 0 10536 349 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов однократного применения».
С момента выдачи со склада ценных подарков (сувениров) работнику учреждения, ответственному вручение (дарение), ценные подарки (сувениры) отражаются на забалансовом счете 07 до момента их вручения. 
Если подарки не принимаются на склад, они учитываются на забалансовом счете 07 с момента их приобретения. 

При одновременном представлении лицами, ответственными за приобретение и вручение (дарение) ценных подарков (сувениров), документов, подтверждающих приобретение и вручение ценных подарков (сувениров), информация о таких материальных ценностях на забалансовом счете 07 не отражается. В этом случае стоимость подарков (сувениров) относится на расходы текущего финансового периода (счет 0 40120 272) по факту документального подтверждения их вручения.

Основание: пункт 345 Инструкции № 157н, письмо Минфина России от 14.03.2019 № 02-06-10/16864.
2.10.6. Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных, учитываются на забалансовом счете 09 в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях, при этом для каждого вида запчастей вводится субсчет к забалансовому счету 09:

· 09.1 «Шины и покрышки»;

· 09.2 «Колесные диски»;
· 09.3 «Колеса в сборе»

· 09.4 «Аккумуляторы»;
· иные субсчета.
Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:

· при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 1 10536 000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

· при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

· при передаче на другой автомобиль;

· при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

· при фактическом выбытии запчастей, в том числе вместе с автомобилем;

· при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

2.10.7. При сдаче в аренду или передаче в безвозмездное пользование части объекта недвижимости стоимость этой части отражается на забалансовых счетах 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» или 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» в следующей оценке (выбрать нужное):
· стоимость части определяется как стоимость всего объекта, умноженная на долю площади сдаваемой в аренду части от общей площади;
· по справедливой стоимости части объекта, переданной в аренду;
· иной вариант.
2.10.8. Представленные субсидии на приобретение жилья (выбрать нужное):
· учитываются на забалансовом счете 29 «Представленные субсидии на приобретение жилья» в разрезе получателей и соглашений о представлении субсидий;
· не учитываются за балансом.
2.10.9. Концессионные соглашения.
Для органов управления имуществом. Если передача имущества по концессионному соглашению осуществляется без прекращения права оперативного управления в отношении имущества, находящегося у государственного (муниципального) учреждения, или без прекращения права хозяйственного ведения в отношении имущества, принадлежащего государственному (муниципальному) предприятию, оно отражается на забалансовом счете (выбрать нужное): 
· счет 43 «Имущество в концессии»;
· иной счет.
Суммы инвестиций (предельный размер расходов) на создание и (или) реконструкцию объекта концессионного соглашения орган управления имуществом отражает на забалансовом счете (выбрать нужное):
· счет 44 «Инвестиции в объект концессии»;
· иной счет.
Для учреждений. Учреждение, имущество которого передано в концессию без изъятия его из оперативного управления, отражает сумму инвестиций (предельный размер расходов) на создание и (или) реконструкцию объекта концессионного соглашения на забалансовом счете (выбрать нужное):
· счет 44 «Инвестиции в объект концессии»;
· иной счет.
Основание: пункты 5, 7 ФСБУ «Концессионные соглашения», утв. приказом Минфина России от 29.06.2018 № 146н.
2.10.10. При заключении учреждением договора комиссии для передачи товаров комиссионеру для реализации они учитываются на забалансовом счете 46 «Товары, переданные для реализации». Поступление товаров на забалансовый счет производится по факту их передачи комиссионеру, списание – на основании отчета комиссионера, одновременно со списанием товаров с баланса.

Учет товаров на счете 46 ведется по балансовой стоимости товаров.

2.11. Пересчет курсов валют

2.11.1. Для загранучреждения.
Пересчет стоимости объектов бухгалтерского учета загранучреждения осуществляется одним из следующих методов (выбрать нужное):
· Вариант 1. Все факты хозяйственной жизни отражаются в бухгалтерском учете одновременно в иностранной валюте и в рублевом эквиваленте.
· Вариант 2. Все факты хозяйственной жизни загранучреждения отражаются в бухгалтерском учете в иностранной валюте. Показатели бухгалтерской (финансовой) отчетности загранучреждения пересчитываются в рублевый эквивалент и отражаются:
· стоимость активов и обязательств на конец отчетного периода – по курсу пересчета на отчетную дату;
· величина доходов и расходов текущего отчетного периода отражается по курсу пересчета на даты соответствующих операций либо с использованием средней величины курсов пересчета. Средняя величина курсов пересчета отражается как сумма произведений величин курсов пересчета и дней их действия в отчетном периоде, деленная на количество дней в отчетном периоде;
· курсовые разницы отражаются в составе финансового результата текущего периода с обособлением на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов.
Основание: пункты 10, 10.1, 10.2 ФСБУ «Влияние изменений курсов иностранных валют», утв. приказом Минфина России от 30.05.2018 № 122н.
К СВЕДЕНИЮ 

От редакции 

Новые формы и регистры электронных документов 

Минфин планирует дополнить Методические рекомендации № 52н перечень первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых организациями госсектора, в частности: 
· 0504512 «Решение о командировании на территории Российской Федерации»;

· 0504517 «Решение о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа для лиц, работающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей»;

· 0504518 «Заявка – обоснование закупки малого объема»;

· 0504520 «Отчет о расходах подотчетного лица»;

· 0504836 «Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств»;

· 0504837 «Ведомость начисления доходов»;

· 0504838 «Ведомость выпадающих доходов» и др.

Согласно проекту электронные первичные учетные документы и электронные регистры бухгалтерского (бюджетного) учета должны применяться по мере организационно-технической готовности, но не позднее 1 января 2021 года, то есть в 2020 году.

